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KIRJOITTAJAOHJEET: KOTITALOUDEN VUOSIKIRJA

Julkaisuoikeudet

Kotitalouden vuosikirja julkaisee kotitalousosaamista ja -alaa
kasittelevia artikkeleita, Kirja ilmestyy kerran vuodessa.
Kirjoitukset julkaistaan suomeksi tai ruotsiksi seka tiivistelmat
suomeksi tai ruotsiksi ja englanniksi.

Artikkeleita on mahdollisuus julkaista vain rajoitettu maara.
Julkaistavien artikkelien valinnan tekee julkaisutoimikunta.

Kotitalouden vuosikirjassa julkaistavien artikkeleiden tulee olla
alkuperadisia ja uutta tietoa tarjoavia; suoria kaanndksia muilla
kielilla jo julkaistuista artikkeleista tai lyhennelmia aiemmista
suomenkielisista julkaisuista ei julkaista, vaan artikkelissa pitaa
olla oma, kirjoittajan jo aiemmin julkaistusta tekstista poikkeava
nakokulmansa, vaikka lahtokohtana olisikin sama aineisto. On
syyta huomata, ettd myds oman, aiemmin julkaistun tekstin
kayttaminen ilman asianmukaisia [ahdemerkintdja on
plagioimista.

Kotitalouden vuosikirjan julkaisijalla (Kotitalousopettajien liitto
ry) on oikeudet julkaista kaikki sille tarjotut kirjoitukset lehden
painetussa versiossa, Kotitalouden vuosikirjan verkkosivuilla tai
muussa lehden sahkoéisessa muodossa.

Julkaisuoikeutta varten kirjoittajat allekirjoittavat
kirjoittajasopimuksen. Jos Kotitalouden vuosikirjalta haetaan
tekstin julkaisuoikeutta muualla, pyydetaan tassa tapauksessa
aina myos kirjoittajan suostumus.

Kirjoittajalla on oikeus kopioida tai tehda yksittaisia elektronisia
kopioita artikkelistaan omaan yksityiseen kayttéon seka
opetuskayttoon edellyttaen, etta kopioita ei tarjota myyntiin eika
niita jaeta systemaattisesti julkisesti.

Kirjoittajalla on oikeus artikkelin julkaisemisen jalkeen kayttaa
artikkelia painetussa vaitoskirjassa tai erikseen sovittaessa
muissa julkaisuissa. Artikkelia tai selkedsti yhtenaista versiota
siita ei saa julkaista painettuna tai sahkoisesti, suomeksi tai
muilla kielilla ilman Kotitalouden vuosikirjalta saatua lupaa.
Kaikissa uudelleen julkaistuissa artikkeleissa on oltava merkinta
aiemmasta julkaisusta Kotitalouden vuosikirjassa.
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Julkaisuprosessi ja kirjoittajaohjeet

Pituus

Julkaisuprosessi

Alla on kuvattu tutkimusartikkeleiden julkaisuprosessi.
Tutkimusartikkelit kdyvat lapi vertaisarvioinnin.

Julkaistavien tutkimusartikkeleiden enimmaispituus on 60 000
merkkia, sisaltaen valimerkit. Tiivistelma, lahdeviitteet,
kuvatekstit ja taulukoiden tekstit eivat sisally merkkimaaraan.

Tutkimusartikkelista |lahetetaan julkaisutoimikunnan
tarkasteluun laaja tiivistelma, jonka enimmaispituus on 2 000
merkkia sisaltaen valilyonnit.

Julkaisutoimikunta arvioi saapuneet tiivistelmat, jolloin
huomioidaan mm., onko kirjoittaja noudattanut Kotitalouden
vuosikirjan kirjoitusohjeita, ja tayttaako kirjoitus tieteelliselle
tekstille asetetut odotukset seka tyylin, kielen etta sisallén osalta.
Julkaisutoimikunta saattaa ehdottaa tiivistelman pohjalta muutoksia.

Kun tutkimusartikkeli on hyvaksytty vertaisarviointiin, julkaisu-
toimikunta pyytaa kirjoittajalta koko artikkelin. Kirjoittaja toimittaa
sovitussa ajassa valmiin anonymisoidun tutkimusartikkelin ja
tiilvistelmat vertaisarvioitavaksi. Lisaksi tiivistelmien peraan
listataan 3-7 avainsanaa. Artikkelin enimmaispituus on 60 000
merkkia, sisaltaen valimerkit. Tiivistelma, lahdeviitteet,
kuvatekstit ja taulukoiden tekstit eivat sisally merkkimaaraan.
Tiivistelman pituus on 1 000 merkkia, sisaltden valimerkit. Tassa
vaiheessa tiivistelma tulee tehda artikkelin kirjoituskielella.

Julkaisutoimikunta etsii yksilollisesti kullekin tutkimusartikkelille
sopivat asiantuntijat. Julkaistavaksi tarjotut tutkimusartikkelit
arvioi kaksi asiantuntijaa ja arvioinnissa kaytetaan kaksoissokko-
menettelya. Jos kasikirjoitus liittyy selvasti kahteen eri tieteenalaan,
arvioijat pyritaan valitsemaan molemmista tieteenaloista.

Arvioijien lausunto pyydetaan noin kuukauden kuluessa.
Kirjoittajalle 1dhetetaan tiedot arvioista, kun julkaisutoimikunta
on saanut molemmat arviot.

Taman jalkeen kirjoittajan tulee harkintansa perusteella
muokata artikkeliaan naiden asiantuntijoiden kommenttien
mukaan. Kirjoittajalla on kuukausi aikaa muokkauksien
tekemiseen. Kirjoittajia voidaan myds pyytaa lahettamaan
kirjoitus uudelleen, jolloin muokattu tutkimusartikkeli arvioidaan
kokonaan uutena kasikirjoituksena seuraavaan julkaisuun.
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Tiivistelmat

Asiasanat

Anonymisointi

Muokattu artikkeli ja sen korjausseloste lahetetaan uudelleen
arviointiin. Lausunnon pohjalta tehdaan lopullinen paatés
kasikirjoituksen hyvaksymisesta tai hylkaamisesta.
Julkaisutoimikunta voi hylata tutkimusartikkelin myos muissa
arviointivaiheissa lausuntojen pohjalta tai kokonaisharkintaansa
nojaten. Hylkdaminen tarkoittaa sita, etta Kotitalouden vuosikirja
ei julkaise artikkelia.

Kun tutkimusartikkeli on hyvaksytty, tulee kirjoittajan viela kayda
teksti huolellisesti 1api ja tarkistaa seka tekstin sisalto etta
kieliasu. Kirjoittaja vastaa lopullisen, taittoon lahtevan version
kielenhuollosta. Tutkimusartikkeleista Iahetetaan julkaistavaksi
koko artikkeli (enintaan 60 000 merkkia sisaltaen valilyonnit),
seka tiivistelmat (kumpikin enintaan 1 000 merkkia sisaltaen
valilydnnit), jotka tehdaan artikkelin kirjoituskielella seka tassa
kohtaa myds englanniksi. Lahdeviitteet, kuvatekstit ja
taulukoiden tekstit eivat sisally merkkimaaraan.

Kun artikkeli on taitettu, lahetetaan se viela kirjoittajalle
tarkistettavaksi. Talldin tekstiin muutetaan enaa taitossa
tapahtuneet virheet.

Tutkimusartikkeliin tehdaan tiivistelma artikkelin julkaisukielella
seka englanniksi. Tiivistelmassa voi olla esimerkiksi artikkelin
avainlauseet. Kunkin tiivistelman pituus on enintaan 1 000
merkkia sisaltaen valilydnnit. Tiivistelma ei sisally artikkelin
merkkimaaraan. Tiivistelman loppuun listataan 3-7 avainsanaa.

Artikkeliin liitetaan 3-7 kirjoituksen sisaltéa mahdollisimman
hyvin kuvaavaa asiasanaa. Merkitse asiasanaksi myos
koulutusala.

Asiasanat sijoitetaan tiivistelman peraan.

Tutkimusartikkeleiden kasikirjoituksesta poistetaan
henkildllisyyteen viittaavat lahdeviitteet, joista lukija voi yhdistaa
kirjoittajan tekstiin, kuten "Aiemmassa tutkimuksessamme...”.
Tarvittaessa poistetun viittauksen paikan voi merkita esim.
(X200y). Neutraaleja viittauksia aiempiin omiin julkaisuihin ei
tarvitse poistaa.

Viittaukset palautetaan tekstiin ja lahdeluetteloon artikkelin
julkaisuun hyvaksymisen jalkeen.

My®ds asiakirjan kirjoittajatiedot ovat anonymisoitava.
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Lahteiden merkitseminen ja viittauskaytannot

Tekstin muotoilu

Taulukot, kuviot ja kuvat

Valokuvat

Kirjoittajatiedot

Tutkimusartikkeleissa kaytetaan APA 7-viittaustyylia.
Lahdeluettelo merkitaan aina tekstin loppuun.
Lahteiden tiedot eivat sisally artikkelin merkkimaaraan.

Tiedostojen on oltava Kotitalouden vuosikirjan asettelulla: lataa
tiedostopohja: http://www.kotitalousopettajat.fi/wp-
content/uploads/2023/06/230629-Kotitalouden-vuosikirjan-
tiedostopohja.docx.

Teksti tasataan vasempaan reunaan (ei keskitetd). Tekstissa ei
kayteta automaattista tai manuaalista tavutusta tai kappaleiden
sisennyksia.

Pisteen jalkeen on yksi valilyonti, ei kahta. Kappaleen rivin
valityksessa ei kayteta automaattisia valityksia, vaan kappaleen
vaihto ilmaistaan tyhjalla rivilla (enter-lydnti).

Padotsikon lisaksi tekstissa saa olla korkeintaan kaksi
otsikkotasoa. Paa- ja alaotsikot muotoillaan selkeasti, jotta niiden
eri tasot ilmenevat lukijalle. Tekstia ei aloiteta valiotsikolla vaan
ingressimaisella lukijan mielenkiinnon herattavalla tekstilla.

Taulukot, kuviot ja kuvat numeroidaan juoksevasti. Ne sijoitetaan
tekstissa oikeille paikoilleen, ei kasikirjoituksen loppuun.
Kuvioiden ja kuvien otsikot merkitaan kuvan alapuolelle ja
taulukon otsikko taulukon ylapuolelle.

Kuvat elavoittavat tekstia. Jokaisen artikkelin yhteyteen toivotaan
ainakin yksi aiheeseen liittyva valokuva, joka houkuttelee lukijan
avaamaan ja lukemaan artikkelin.

Kuvan resoluution on oltava riittava painettuun julkaisuun.
Painetun resoluutio on 300 pistetta tuumalla, josta voi hyvin
laskea tarvittavan koon. 10 x 15 cm kuvaan riittaa n. 1200x1800
pix. Otsikko-kuvaan tarvitaan parempiresoluutioinen kuva.

Jos kirjoittajalla itsellaan ei ole kuvaa, yleisia kuvituskuvia voi
tiedustella oman organisaation viestinnasta. Muussa
tapauksessa toimitus valitsee artikkelin yhteydessa kaytettavan
(kuvapankki)kuvan, kun artikkeli on hyvaksytty julkaistavaksi.

Artikkelin alkuun listataan kaikkien kirjoittajien tiedot: Etunimi
Sukunimi, koulutus ja titteli, organisaatio, sahkdpostiosoite seka
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Generatiivinen tekoaly

mahdollinen Orcid-tunnus. Nama tiedot eivat sisally artikkelin
merkkimaaraan.

Kirjoitajatiedot lisataan artikkeleihin vasta vertaisarvioinnin ja
julkaistavaksi hyvaksymisen jalkeen.

Generatiivisen tekoalyn kayttamisesta on raportoitava artikkelin
lopussa. Kirjoittaja on vastuussa omasta generatiivisen tekoalyn
kaytostaan ja vastaa tekoalyn tuottamista virheita. Kirjoittajia
pyydetadan huomioimaan generatiivisen tekoalyn kayttamiseen
liittyvat mahdolliset vaaristymat, kuten epatarkkuus, puolueelli-
suus ja eettisyys seka mahdollisuus tahattomalle plagioinnille,
josta vastaa kirjoittaja.

Generatiivista tekodlya kaytettdessa merkittavassa maarin
artikkeliin liittyvassa tutkimuksessa tai artikkelin
kirjoitusprosessissa, on artikkelin lopussa ilmoitettava tydkalun
nimi ja kaytetty versio, kayttopaiva, kayttotapa seka tydkalun
kayttovaihe ja -tarkoitus.

Tallennus ja tallennusmuodot

Ennen lahettamista

Tiedosto nimetaan kirjoittajan nimella.

Tekstien tallennusmuoto on Word-dokumentti (doc tai docx) tai
rtf (ei PDF).

Taulukoista, kuvista ja kuvioista lahetetaan erillinen listaus, jossa
on selkeasti tunnistettavissa taulukko, kuva tai kuvio, ja selkeasti
yhdistettavissa kuvateksti tai muu julkaisuun tarkoitettu selite.

Taulukot, kuvat ja kuviot toimitetaan erillisina kuvatiedostoina
tayspitkan artikkelin lahettamisen yhteydessa. Laheta jokaisesta
kuviosta (esim. Microsoftin Office-ohjelmilla tehdyt piirrokset)
my0s alkuperdinen tiedosto.

Kuvat ja kuvio nimetaan niin, etta ne yksiselitteisesti vastaavat
kuvien ja kuvioiden listassa ilmoitettuja kuvia ja kuvioita.

Valokuvat l[ahetetdan korkearesoluutioisena tiedostona (esim.
jpg tai png).

Muista viela tarkistaa oikeinkirjoitus. Tarkista myos, etta
lahdeluettelo on aakkosjarjestyksessa ja etta kaikille luettelon
lahteille I6ytyy vastaava viittaus tekstista. Samoin tarkista, etta
taulukoihin kuvioihin ja kuviin on viitattu tekstissa.
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Liahettaminen Kirjoitukset |dhetetdan .doc-, .docx- tai .rtf-tiedostona.

Tutkimusartikkelista lahetetdaan hyvaksyttavaksi ja arvioitavaksi
vain anonymisoitu versio.

Aineistot |dhetetaan osoitteeseen
toimisto@kotitalousopettajat.fi.

Julkaisulupa Kotitalousopettajien liitto ry noudattaa kaytantog, jossa
kirjoittajat antavat julkaisuoikeuden toimittamaansa materiaaliin
ja sitoutuvat noudattamaan Kotitalousopettajien liitto ry
julkaisuehtoja. Kirjoittaja hyvaksyy julkaisuehdot lahettamalla
artikkelin julkaistavaksi.
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